АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СТАРОЛАДОЖСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Волховского муниципального района

Ленинградской области

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 22 марта 2011 года   








 № 10а
с. Старая Ладога

Волховского района, Ленинградской области

Об утверждении Положения о муниципальном имуществе муниципального образования Староладожское сельское поселение и должностной инструкции специалиста по имущественным отношениям, координации, контролю и учету муниципального имущества муниципального образования  

Староладожское сельское поселение  


На основании областного закона от 21.01.2009г. № 1-03. « Об утверждении перечней имущества, передаваемого от муниципального образования Волховский муниципальный район Ленинградской области  в муниципальную собственность муниципального образования Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области», решения Совета депутатов от 23 июня № 27 «О согласовании Перечней юридических лиц и иного муниципального имущества передаваемого в собственность муниципальному образованию Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области».


1. Утвердить Положение о муниципальном имуществе муниципального образования Староладожское сельское поселение согласно приложению № 1.


2. Утвердить должностную инструкцию специалиста по имущественным отношениям, координации, контролю и учету муниципального имущества муниципального образования Староладожское сельское поселение согласно приложению № 2.


3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой 

Глава администрации







Н.О. Ермак 

Утверждено 

Распоряжением администрации

МО Староладожское сельское поселение

от 22 марта 2011 года № 10а 

(Приложение № 1)
ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальном имуществе муниципального образования 
Староладожское сельское поселение  

1. Общие положения

1.1. Муниципальное имущество муниципального образования Староладожское сельское поселение является собственностью муниципального образования Староладожское сельское поселение  Волховского муниципального района Ленинградской области.

1.2. В работе с муниципальным имуществам администрация руководствуется Конституцией РФ, федеральными законами, законами субъекта РФ, нормативными правовыми актами муниципального образования, настоящим Положением о муниципальном имуществе муниципального образования Староладожское сельское поселение.
1.3. Правоустанавливающие документы - решение Совета депутатов Волховского муниципального района от 21.06.2006г. № 57 «Об утверждении  Перечней юридических лиц и иного муниципального имущества, передаваемого муниципальному образованию Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области», решение Совета депутатов муниципального образования от 23.06.2006г. № 27 «О согласовании Перечней юридических лиц и иного муниципального имущества передаваемого в собственность муниципальному образованию Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области», областной закон от 21.01.2009г. № 1-оз «Об утверждении перечней имущества, передаваемого от муниципального образования Волховский муниципальный район Ленинградской области в муниципальную собственность муниципального образования Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района Ленинградской области».

1.4. Администрация муниципального образования Староладожское сельское поселение в своей работе в вопросе муниципального имущества взаимодействует с федеральными органами исполнительной власти, их территориальными органами, законодательным и исполнительным органами субъекта федерации, районным Советом депутатов, Советом депутатов Староладожское сельское поселение, структурными подразделениями администрации Волховского муниципального района, организациями всех организационно-правовых форм, предпринимателями по вопросам их компетенции. 

2. Основные функции

Администрация муниципального образования выполняет следующие функции:

2.1. Организует и контролирует приватизацию муниципального имущества, готовит отчет Совету  депутатов;

2.2. Принимает и регистрирует заявки на приватизацию объектов, имущества, сооружений и т.д. муниципальной собственности;

2.3. Осуществляет проверку всех документов, представляемых для проведения торгов, аукционов при приватизации муниципального  имущества исходя из требований действующего законодательств;

2.4. Готовит проекты решений о приватизации муниципальной собственности и передает на утверждение;

2.5. Направляет в адрес приватизируемых предприятий извещения по вопросам проведения приватизации;

2.6. Организует проведение инвентаризации и оценку муниципального имущества в установленном порядке;

2.7. Ведет реестр муниципальной собственности;

2.8. Оформляет договоры аренды муниципального имущества;

2.9. Готовит документы по закреплению за предприятиями муниципального имущества на праве хозяйственного ведения;

2.10. Готовит документы по закреплению за учреждениями муниципального имущества на праве оперативного управления;

2.11. Организует наиболее эффективное использование муниципальных нежилых площадей;

2.12. Готовит документы по безвозмездному отчуждению, залогу и обмену объектов муниципальной собственности;

2.13. Представляет предложения о порядке передачи объектов государственной собственности РФ, собственности субъекта РФ в муниципальную собственность;

2.14. Осуществляет контроль за сроками подготовки документов по муниципальному имуществу;

2.15. Регистрирует договоров аренды;

2.16. Рассматривает заявления граждан по вопросам, касающихся имущественного имущества.

3. Права администрации   

Администрация муниципального образования Староладожское сельское поселение в соответствии с возложенными на него задачами и осуществляемыми им функциями имеет право:

3.1. Осуществлять официальные запросы во все интересующие его предприятия, правоохранительные, налоговые, таможенные органы в целях получения информации, необходимой для выполнения возложенных на него функций;

3.2. Включать и исключать из реестра муниципальной собственности имущество, на основании правоустанавливающих документов;

3.4. Беспрепятственно посещать сдаваемые в аренду предприятия и организации по вопросам, относящимся к компетенции  администрации;

3.5. Представлять проекты постановлений и распоряжений по вопросам муниципального имущества на рассмотрение главе администрации;

3.6. В установленном порядке обращаться в органы налоговой инспекции с ходатайством о проверке правильности заполнения балансов муниципальных предприятий в ходе их приватизации.

4. Обязанности администрации
4.1. Осуществлять контроль за соблюдением законодательства, нормативно-правовых актов органов государственной власти и местного самоуправления;

4.2. Отчитываться о результатах своей деятельности в вопросе муниципального имущества перед Советом депутатов муниципального образования. 

5. Организация работы в вопросе муниципального имущества

5.1. Организация работы по вопросу муниципального имущества  осуществляется под руководством главы администрации.

5.2. Заместитель главы администрации – специалист по работе с муниципальным имуществом:

- несет ответственность перед главой администрации за выполнение возложенных на него задач в вопросе муниципального имущества;

- самостоятельно принимает решения, относящиеся к его компетенции;

- издает в пределах своей компетенции распоряжения и другие акты, обязательные для исполнения работниками администрации;

- подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;

- в установленном порядке представляет информацию в областные, районные и иные учреждения, предприятия по вопросам, входящим в его компетенцию;

- обеспечивает в коллективе конфиденциальность служебной информации.

5.3. Положение о муниципальном имуществе муниципального образования  Староладожское сельское поселение и должностные инструкции работников утверждаются главой  администрации.
5.4. Во всех случаях, не предусмотренных настоящим Положением, администрации руководствуется Конституцией РФ, законами РФ, области и  нормативными правовыми актами администрации и совета депутатов муниципального образования.

Утверждено 

Распоряжением администрации

МО Староладожское сельское поселение 

                                                                                      от 22 марта 2011 года №10а
(Приложение № 2)
Должностная инструкция

 специалиста по имущественным отношениям, координации, контролю и учету муниципального имущества муниципального образования  

Староладожское сельское поселение  
1. Общие положения

1. Специалист администрации по имущественным отношениям, координации, контролю и учету муниципального имущества назначается и освобождается от должности главой администрации муниципального образования.

2. Специалист администрации по имущественным отношениям,  координации, контролю и учету муниципального имущества подчиняется  главе администрации муниципального образования, далее «специалист администрации».

3. Специалист администрации в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, субъекта РФ, Уставом муниципального образования, нормативными правовыми актами  муниципального образования Староладожское сельское поселение, Положением о муниципальном имуществе муниципального образования  Староладожское сельское поселение.

4. Квалификационные требования: образование - высшее; опыт работы в органах местного самоуправления не менее 5 лет.

2. Должностные обязанности

Основные задачи и функции начальника отдела:

2.1. Координирует работу по приватизации имущества муниципального образования.

2.2. Осуществляет проверку всех документов, представляемых для проведения торгов, аукциона при приватизации муниципального имущества, исходя из требований действующего законодательства.

2.3. Организует и контролирует работу по управлению и распоряжению муниципальной собственностью муниципального образования  Староладожское сельское поселение.

2.4.Несет персональную ответственность перед главой  администрации за выполнение возложенных на отдел задач.

2.5. Издает в пределах своей компетенции распоряжения и другие акты, обязательные для исполнения.

2.6. Определяет обязанности специалистов администрации для работы в вопросе муниципального имущества в пределах их компетенции.

2.7. Подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции.

2.8. Обеспечивает конфиденциальность информации.

2.9. Готовит проекты договоров аренды муниципального имущества, контролирует их выполнение.

2.10. Готовит проекты решений, договоров, соглашений о закреплении за предприятиями муниципального имущества на праве хозяйственного ведения.

2.11. Готовит проекты решений, договоров, соглашений о закреплении за учреждениями муниципального имущества на праве оперативного управления.

2.12. Готовит проекты нормативных документов на передачу с баланса на баланс предприятий, учреждений, организаций муниципального имущества.

2.13. Осуществляет контроль за использованием муниципального имущества, переданного в аренду, безвозмездное пользование, хозяйственное ведение, оперативное управление.

2.14. Организует наиболее эффективное использование муниципальных нежилых помещений.

2.15.  Готовит документы по безвозмездному пользованию, залогу и обмену объектов муниципальной собственности.

2.16. Взаимодействует с Учреждением юстиции по регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним в пределах своей компетенции.

2.17. Организует своевременное рассмотрение заявлений, жалоб, обращений граждан и принимает необходимые меры к их разрешению.

2.18. Вносит предложения, направленные на совершенствование работы  по вопросу муниципального имущества.

2.19. Изучает нормативные документы в пределах своей компетенции.

2.20. По согласованию с главой   администрации  организует информирование населения по вопросам проводимой политики в сфере распоряжения муниципальным имуществом.

3. Обеспечение деятельности  специалиста

Для осуществления своих основных задач начальник отдела имеет право:

3.1. Вносить на рассмотрение главы  администрации проекты постановлений и распоряжений, предложения по вопросам, относящимся к муниципальному имуществу.

3.2. В установленном порядке запрашивать и получать информацию о деятельности структурных подразделений администрации района, муниципальных предприятий, учреждений и организаций, федеральных органов государственной власти, находящихся на территории района.

3.3. Беспрепятственно посещать предприятия и организации, находящиеся на территории сельского поселения, при их проверке по вопросам, относящимся к компетенции вопроса муниципального имущества.

3.3. Вносить предложения главе администрации по установлению надбавок к должностным окладам работников отдела, поощрения и взыскания.

3.4. Осуществлять взаимодействие с предприятиями, организациями, учреждениями и органами государственной власти в пределах своей компетенции.

3.5. В установленном порядке представлять отчеты и необходимую информацию в областные, районные структуры, администрацию сельского поселения по вопросам, входящим в его компетенцию.

4. Ответственность

Специалист муниципального имущества несет дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим законодательством за невыполнение возложенных на него обязанностей и основных задач, предусмотренных настоящей инструкцией.

