АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СТАРОЛАДОЖСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Волховского муниципального района

Ленинградской области

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 04 мая 2011 года   








 № 13
с. Старая Ладога

Волховского района, Ленинградской области

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на строительство

 на территории муниципального образования 

Староладожское сельское поселение
Волховского муниципального района


В соответствии с Градостроительным Кодексом РФ от 29.12.2004 г. № 190, постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», распоряжением администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района от 24 февраля №7/1 «Об утверждении Перечня и графика разработки административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», в целях организации в администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство на территории муниципального образования Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство на территории муниципального образования Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района. (Приложение №1)


2. Настоящее распоряжение подлежит официальному опубликованию в газете «Волховские огни».


3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации                                                               

      Н.О.Ермак
УТВЕРЖДЕН 
распоряжением 

главы администрации 
МО Староладожское сельское 

поселение Волховского 

муниципального района

от 04 мая 2011 г №13
(Приложение №1)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на  строительство на территории муниципального образования Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района
1. Общие положения 

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство на территории муниципального образования Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги и создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при выдаче разрешения на строительство на территории муниципального образования Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (федеральные законы от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ, от 26 января 1996 года № 14-ФЗ, от 26 ноября 2001 года № 146-ФЗ и от 18 декабря 2006 года № 230-ФЗ);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации (Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации      № 121 от 19 октября 2006 года "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; 

- Уставом муниципального образования Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района;

- настоящим регламентом.

1.3. Органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение уполномоченным на выдачу разрешения на строительство.

1.3.2. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы, учреждения и организации:

- Волховский отдел Главного управления Федеральной регистрационной службы по Санкт-Петербургу и Ленинградской области: 187400, Ленинградская область, город Волхов, Волховский пр. дом 35, телефон  8 (813) 63-23327;

- филиал государственного учреждения "Леноблинвентаризация" Волховское бюро технической инвентаризации: 187400, город Волхов, ул. Волгоградская, дом 3,  телефон 8 (813) 63-23687; 

- Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Волховского муниципального района: 187400, город Волхов, пр. Державина, дом 60, телефон 8 (813) 63-71172;

1.4. Конечным результатом предоставления услуги является выдача заявителю разрешения на строительство – документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, удостоверяющего выполнение строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов капитального строительства.

1.5. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства заявитель предоставляет вместе с заявлением (приложение №1) следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам:

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных статьей 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ.

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ.

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства заявитель направляет в администрацию муниципального образования Староладожское сельское поселение, следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

1.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

2.1.1. Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной услуги заявители обращаются:

- лично к специалисту администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение уполномоченному на выдачу разрешений на строительство по адресу: Ленинградская область, Волховский район, с.Старая Ладога, ул. Советская, дом 3, вторник, среда, пятница с 8-00 до 12-00 и с 15-00 до 17-00, (телефон 8 (813) 63-49289) для юридических и физических лиц;

- в письменном виде почтой, по адресу:187400, Ленинградская область, Волховский район, с.Старая Ладога, ул.Советская, дом 3. 

- электронной почтой в администрацию муниципального образования Староладожское сельское поселение (admstarladoga@mail.ru).

2.1.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования; наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации.

2.1.3. Информирование заявителей организуется в виде индивидуального информирования и публичного информирования.

2.1.4. Индивидуальное информирование проводится в форме устного или письменного информирования.

2.1.5. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение уполномоченным на выдачу разрешений на строительство при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

2.1.6. Индивидуальное письменное информирование при обращении осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, электронной почтой.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется не позднее чем через десять дней с момента подачи заявления уполномоченному специалисту администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение.
2.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги производится в случае обнаружения ошибок или противоречивых сведений в предоставленных заявителем документах.

2.4. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин и рекомендаций об устранении замечаний, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, а также сроков их устранения, оформляется письменно за подписью главы администрации и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю по почте простым письмом или вручается на личном приеме. Для устранения замечаний требующие изменения документы возвращаются заявителю на личном приеме.

При этом срок предоставления услуги, определенный в пункте 2.2 регламента, продлевается на период нахождения документов у заявителя.

2.5. Отказ в выдаче разрешения на строительство допускается в случаях:

- предоставление неполного комплекта документов; 

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов.
3. Административные процедуры 

3.1. Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1. Заявитель обращается к специалисту, уполномоченному на выдачу разрешения на строительство с заявлением о выдаче разрешения на строительство (приложение 1) и документами, указанными в пункте 1.5 настоящего Административного регламента.
3.1.2. В случае отсутствия одного из документов, перечисленных в пункте 1.5, заявление возвращается заявителю.

3.1.3. Уполномоченный на выдачу разрешения на строительство специалист администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение в течение 10 дней со дня получения заявления проводит:

1. проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2 проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. 

3. готовит разрешение на строительство или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

По заявлению застройщика специалист, уполномоченный на выдачу разрешения на строительство может подготовить разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие соответствующих решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными действиями (процедурами) по предоставлению муниципальной услуги, и принятием соответствующих решений осуществляется главой администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение.

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения главой администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение проверок соблюдения и исполнения Административного регламента, иных нормативных актов Российской Федерации и Ленинградской области.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой к Главе администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение лично или направить письменное обращение. 

5.2.2. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.2.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.4. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.2.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, простым письмом.

5.3. Судебное обжалование

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке в Волховском городском суде по адресу: город Волхов, Волховский пр.д. 39, тел. 8 (813) 63-22554, (если заявителем выступает физическое лицо) или в Арбитражном суде Санкт-Петербурга и Ленинградской области по адресу: 191015, город Санкт-Петербург, Суворовский проспект, дом 50/52 (если заявителем выступает индивидуальный предприниматель или юридическое лицо).

5.3.2. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

Приложение №1

к Административному регламенту

Форма бланка заявления на предоставление муниципальной

услуги по выдаче разрешения на строительство

на территории муниципального образования 

Староладожское сельское поселение 

Волховского муниципального района

Главе администрации МО 

       Староладожское сельское поселение

        Волховского муниципального района

           Ленинградской области

           Ермак Нине Олеговне

       от__________________________________

(фамилия, имя, отчество)

______________________________________

Паспорт ______________________________________

выдан ____________________________________________________________________________

тел.___________________________________

заявление.

Прошу выдать разрешение на строительство __________________________________________________________________________________________________________________________________________

На земельном участке по адресу:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

При этом предоставляю:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок ____________________________________________________________________;

2) градостроительный план земельного участка 

___________________________________________________________________;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объекта:

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4). положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных статьей 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ.

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ.

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

«___» ____________ 20    г.





_______________












 (подпись)

