АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СТАРОЛАДОЖСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Волховского муниципального района

Ленинградской области

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 19 августа 2011 года   








 № 35
с. Старая Ладога

Волховского района, Ленинградской области

Об утверждении Административного регламента 

предоставления администрацией МО Староладожское сельское поселение муниципальной услуги в виде доплаты за выслугу лет к трудовой пенсии 
по старости (инвалидности) лицам, уволенным с муниципальных должностей муниципальной службы Староладожской волости МО «Волховский район» 
и МО Староладожское сельское поселение не ранее 16 августа 1995 года.


В соответствии с Федеральным законом от 8 января 1998 года № 8-ФЗ «Об основах муниципальной службы в Российской Федерации», областным законом «О муниципальной службе в Ленинградской области» от 17 января 1997 года № 2-оз (с последующими изменениями и дополнениями), областным законом «О пенсии за выслугу лет, назначаемой лицам, замещавшим государственные должности государственной службы Ленинградской области от 25 ноября 2002 года № 53-оз (в редакции законов Ленинградской области от 08.10.2004 года № 72-оз и от 20.03.2006 года № 14-оз), распоряжением администрации МО Староладожское сельское поселение Волховского муниципального района от 24 февраля №7/1 «Об утверждении Перечня и графика разработки административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», в целях организации в администрации МО Староладожское сельское поселение предоставления муниципальной услуги в виде доплаты за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности) лицам, уволенным с муниципальных должностей муниципальной службы Староладожской волости МО «Волховский район» и МО Староладожское сельское поселение не ранее 16 августа 1995 года.


1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией МО Староладожское сельское поселение муниципальной услуги в виде доплаты за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности) лицам, уволенным с муниципальных должностей муниципальной службы Староладожской волости МО «Волховский район» и МО Староладожское сельское поселение не ранее 16 августа 1995 года. (Приложение №1)

2. Административный регламент предоставления администрацией МО Староладожское сельское поселение муниципальной услуги в виде доплаты за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности) лицам, уволенным с муниципальных должностей муниципальной службы Староладожской волости МО «Волховский район» и МО Староладожское сельское поселение не ранее 16 августа 1995 года будет обнародован путем опубликования в газете «Волховские огни».

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации                                                               
      Н.О.Ермак

УТВЕРЖДЕН

                                                                    Распоряжением администрации


   муниципального образования 
Староладожское сельское поселение

                                                             от 19 августа 2011 г. № 35
(Приложение №1)
Административный регламент 

предоставления администрацией МО Староладожское сельское поселение муниципальной услуги в виде доплаты за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности) лицам, уволенным с муниципальных должностей муниципальной службы Староладожской волости МО «Волховский район» и МО Староладожское сельское поселение не ранее 16 августа 1995 года.

1.    Общие положения


Административный регламент предоставления администрацией МО Староладожское сельское поселение муниципальной услуги в виде доплаты за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности) лицам, уволенным с муниципальных должностей муниципальной службы Староладожской волости МО «Волховский район» и МО Староладожское сельское поселение не ранее 16 августа 1995 года разработан в целях реализации права лиц, замещающих муниципальные должности муниципального образования.
Административный регламент определяет порядок назначения, выплаты и перерасчета доплаты за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности), сроки и последовательность действий (административных процедур) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия указанных органов с различными организациями. 

Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление

муниципальной услуги

2. Предоставление муниципальной услуги в виде ежемесячной выплаты доплаты за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности) осуществляется в соответствии с:

-  федеральным законом от 8 января 1998 года № 8-фз «Об основах муниципальной службы в Российской Федерации»;

- областным законом «О муниципальной службе в Ленинградской области» от  17 января 1997 года № 2-оз (с последующими изменениями и дополнениями);

- областным законом «О пенсии за выслугу лет, назначаемой лицам, замещавшим государственные должности государственной службы Ленинградской области от 25 ноября 2002 года № 53-оз (в редакции законов Ленинградской области от 08.10.2004 года № 72-оз и от 20.03.2006 года № 14-оз).

- Положением о порядке назначения и выплаты доплаты за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы Староладожской волости МО «Волховский муниципальный район» и МО Староладожское сельское поселение, утвержденным решением Совета депутатов МО Староладожское сельское поселение от 14.06.2006 года № 24. 

Наименование органов исполнительной власти, предоставляющих муниципальную услугу, получатели муниципальной услуги.
3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  администрацией МО Староладожское сельское поселение.  

4. Адрес места нахождения администрации: 187412, Ленинградская область, Волхолвский район, с.Старая Ладога, ул.Советская, д.3 тел./факс (8 81363) 49033, адрес электронной почты: admstarladoga@mail.ru.
5. Муниципальная услуга предоставляется служащими, делегированными (назначенными) для выполнения административных  процедур предоставления данной муниципальной услуги (далее - специалисты).

6. В процессе предоставления муниципальной услуги администрацией МО Староладожское сельское поселение осуществляется взаимодействие со следующими организациями:

- управление Пенсионного Фонда Российской Федерации  в Волховском районе Ленинградской области; 

- органами записей актов гражданского состояния Волховского района Ленинградской области (далее - органы ЗАГСа);

- паспортно - визовой службой Управления внутренних дел Волховского района Ленинградской области (далее - паспортно – визовой службой);

-  Управлением Федеральной почтовой связи  «Почта России» - Филиалом ФГУП «Почта России» (далее УФПС «Почта России»);

- комиссией по установлению стажа муниципальной службы;

- комитетом финансов администрации Волховского муниципального района.


7. Получатели муниципальной услуги: лица, уволенные с муниципальных должностей муниципальной службы Староладожской волости МО «Волховский район» и МО Староладожское сельское поселение не ранее 16 августа 1995 года, имеющие стаж муниципальной службы не менее 12 лет 6 месяцев у мужчин и 10 лет у женщин, по следующим основаниям:
- ликвидация муниципального органа или сокращение его штата;
- достижение предельного возраста, установленного законодательством о муниципальной службе для замещения должности муниципальной службы;

- обнаружившееся несоответствие замещаемой должности муниципальной службы вследствие состояния здоровья, препятствующего продолжению муниципальной службы;

- увольнение по собственному желанию в связи с выходом на трудовую пенсию.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Результат предоставления муниципальной услуги

8. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются назначение и выплата доплаты за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности).

8.1 Выплата доплаты за выслугу лет к трудовой пенсии по старости (инвалидности) производится из средств местного бюджета путем перечисления денежных средств на лицевые счета граждан в банке Российской Федерации.
Документы, необходимые для получения муниципальной услуги

9. Граждане, обращающиеся за предоставлением муниципальной услуги (далее – заявители), должны представить следующие документы:

- заявление  установленного образца (приложение № 1); 

- копия трудовой книжки, заверенная кадровой службой;

- справка управления Пенсионного Фонда Российской Федерации в Волховском районе, назначившего трудовую пенсию, о виде, дате назначения и размере трудовой пенсии.

Условия назначения и сроки предоставления муниципальной услуги

10. Доплата за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) устанавливается в размере расчетной единицы, соответствующей группе должностей муниципальной службы и увеличенной на 3% за каждый полный год выслуги муниципальной службы сверх 10 лет для женщин и 12,5 лет для мужчин, но не более 130% расчетной единицы (приложение № 2).

10.1 Доплата за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) устанавливается и выплачивается со дня подачи заявления, но не ранее назначения трудовой пенсии в соответствии с Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» и дня увольнения с муниципальной должности муниципальной службы Староладожской волости МО «Волховский район» и  Староладожское сельское поселение.

10.2 Доплата за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) устанавливается на период выплаты трудовой пенсии, назначенной:

а) в соответствии с Федеральным законом «О трудовых пенсиях в Российской Федерации» от 17.12.2001 года №173-фз:

- по старости,

- по инвалидности;

б) по состоянию на 31.12.2001 года в соответствии с ранее действовавшим пенсионным законодательством.

10.3 Лица, получающие пенсию за выслугу лет обязаны:

а) в 5-дневный срок сообщить в администрацию МО Староладожское сельское поселение о возникновении обстоятельств, влекущих изменение, приостановление или прекращение выплаты (приложение № 3), в частности:

- возвращение на государственную или муниципальную службу;

- переход на иной вид пенсии;

- изменение размера трудовой пенсии;

- изменение места жительства.

б) ежегодно до 1 января представлять в администрацию МО Староладожское сельское поселение личное заявление о продлении на очередной год начисления доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) и предъявлять документы, подтверждающие сохранение права на выплату доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности): паспорт, трудовую книжку, пенсионное удостоверение.

III.  Административные процедуры.

Описание последовательности действий при предоставлении

муниципальной услуги.


11. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и проверка заявления и документов для доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) комиссией по установлению стажа муниципальной службы;
- подготовка проекта распоряжения главы администрации о назначении и выплате доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности);

- начисление и организация выплаты доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности);
- удержание излишне выплаченных сумм;

- финансирование доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности);
Прием и проверка заявления и документов 
12. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявлений и проверке документов является обращение заявителя в комиссию по установлению стажа муниципальной службы с предоставлением полного комплекта документов, необходимых для назначения доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности).
12.1 Комиссия рассматривает заявление в установленном порядке:

- определяет в соответствии с действующим законодательством право заявителя на назначение и выплату доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности);
- определяет размер доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности), а также дату начала выплаты.

12.2 Результатами выполнения данной процедуры являются:

- проверка представленных заявителем заявления и документов, необходимых для назначения выплаты;

- прием документов от заявителя либо отказ в приеме документов;


- формирование комплекта документов для оформления личного дела заявителя в случае принятого решения о назначении выплаты.

Подготовка проекта распоряжения главы администрации о назначении и выплате доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности)
13. Основанием для начала исполнения административной процедуры по подготовке проекта распоряжения главы администрации о назначении и выплате доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) является установление комиссией по установлению стажа муниципальной службы соответствия представленных заявителем сведений требованиям законодательства о назначении выплаты.
13.1 Комиссия готовит и представляет на подпись главе администрации МО Староладожское сельское поселение проект распоряжения о назначении и выплате доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности). 

13.2. В случае отказа в установлении доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) комиссия не позднее 10 дней после принятия соответствующего решения извещает об этом заявителя в письменной форме с указанием причин отказа.


13.3 Результатами данной процедуры является подписание главой администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение распоряжения о назначении доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности).
Начисление и организация выплаты пенсии за выслугу лет
14. Администрация МО Староладожское сельское поселение:

- приглашает получателей доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) для ознакомления с принятым решением, правами и обязанностями получателей, порядком начисления и выплаты, а также для оформления документов, необходимых для зачисления начисляемых сумм на его личный счет в банке Российской Федерации;

- организует учет численности получателей, а также ведение и хранение дел, на основании которых производится выплата;

- осуществляет ведение бухгалтерского учета расходов на выплату и предоставление в установленном порядке бухгалтерских и статистических отчетов;

- в 10-дневный срок оформляет решение об определении размера пенсии за выслугу лет.

14.1 Работающим пенсионерам (за исключением возвратившихся на государственную или муниципальную должность) доплата за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) выплачивается в полном объеме.

14.2 Начисление и выплата доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) приостанавливается или прекращается на основании распоряжения главы администрации муниципального образования Староладожское сельское поселение.

14.3 Начисление и выплата приостанавливается в случаях:

- возвращения получателя на государственную или муниципальную должность;

- окончания срока, на который установлена трудовая пенсия.

Начисление доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) приостанавливается со дня, следующего за тем, в котором наступили перечисленные обстоятельства.

14.4 Начисление и выплата прекращается в случаях:

- назначения пенсии иного вида, чем указано в пункте 10.2;

- выезда на постоянное место жительства за пределы Российской Федерации.

Начисление прекращается со дня, следующего за днем, в котором наступили перечисленные обстоятельства.

14.5 Начисление и выплата доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) по заявлению получателя возобновляется на основании распоряжения главы администрации в случае устранения причин, по которым выплата была приостановлена.

14.6 В случае смерти получателя выплата прекращается с 1-го числа месяца следующего за тем, в котором наступила смерть получателя (основание - свидетельство о смерти). Суммы, не выплаченные на день смерти получателя, выплачиваются его наследникам в установленном законодательством порядке.

14.7 Результатом выполнения данной процедуры является перечисление сумм доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) на персонифицированные счета заявителей.
Удержание излишне выплаченных сумм
15. В случае переплаты денежных сумм получателю доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности):

а) по организационным причинам – зачет переплаченных сумм производится при очередных выплатах (разовое удержание не должно превышать 25 % от начисленного размера);

б) в результате сокрытия получателем фактов, являющихся основанием для изменения, приостановления или прекращения выплаты, переплаченные суммы возвращаются лицом, получившим эти суммы, добровольно в полном объеме путем зачисления денежных средств на счет администрации МО Староладожское сельское поселение либо взыскиваются в порядке, установленном законодательством о гражданском судопроизводстве, если получатель не согласен с принятым решением.

Финансирование пенсии за выслугу лет

16. Администрация МО Староладожское сельское поселение до 10 числа каждого месяца производит начисление и формирует заявку на финансирование доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) за прошедший месяц.

16.1 Финансирование расходов по выплате доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) производится ежемесячно до 15 числа текущего месяца.

Приложение № 1


к административному регламенту 


В администрацию муниципального образования 
Староладожское сельское поселение 

Главе администрации Ермак Н.О.


От ___________________________________________


(ФИО)

                                                                ____________________________________________


Зарегистрированного по адресу:

                                                           _______________________________________________


_______________________________________________


          З А Я В Л Е Н И Е  

Прошу производить доплату за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) в сберегательный банк № _________________________________________________________
на счет _______________________________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы:

1. копия паспорта

2. копия трудовой книжки

3. копия пенсионного удостоверения

4. копия сберегательной книжки (титульный лист)

5. Справка управления пенсионного фонда

6. _______________________________________

7. _______________________________________

« ______» _______________________ 20 _____г.

Подпись заявителя _________________________
                                                                   Приложение № 2


к административному регламенту 

                                                                                                                      Утверждено 

                                                                                            решением Совета депутатов

                                                                       МО Староладожское сельское поселение
                                                                                                 от 14.06.2006 года  № 24   


Таблица расчета размера доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) по группам должностей муниципальной службы


рубли

	продолжительность

выслуги лет
	Группы должностей муниципальной службы

	женщины
	мужчины
	младшие
	старшие
	ведущие
	главные
	высшие

	10 лет
	12лет 6м.
	800
	1000
	1300
	1700
	2200

	11 лет
	13 лет 6м.
	824
	1030
	1339
	1751
	2266

	12 лет
	14 лет 6м.
	848
	1060
	1378
	1802
	2332

	13 лет
	15 лет 6м.
	872
	1090
	1417
	1853
	2398

	14 лет
	16 лет 6м.
	896
	1120
	1456
	1904
	2464

	15 лет
	17 лет 6м.
	920
	1150
	1495
	1955
	2530

	16 лет
	18 лет 6м.
	944
	1180
	1534
	2006
	2596

	17 лет
	19 лет 6м.
	968
	1210
	1573
	2057
	2662

	18 лет
	20 лет 6м.
	992
	1240
	1612
	2108
	2728

	19 лет
	21год 6м.
	1016
	1270
	1651
	2159
	2794

	20 лет и более
	22года 6м.
	1040
	1300
	1690
	2210
	2860


Приложение № 3

к административному регламенту 


В администрацию муниципального образования 

Староладожское сельское поселение 

Главе администрации Ермак Н.О.


От ___________________________________________


(ФИО)

                                                                ____________________________________________


Зарегистрированного по адресу:

                                                           _______________________________________________


_______________________________________________

О Б Я З А Т Е Л Ь С Т В О

Я, ___________________________________________________________________

Обязуюсь в случае возникновения обстоятельств, влекущих изменение, приостановление или прекращение выплаты доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности), в частности: возвращение на государственную или муниципальную службу; переход на иной вид пенсии; изменение размера трудовой пенсии; изменение места жительства, сообщить в администрацию муниципального образования Староладожское сельское поселение в 5-дневный срок.

Обязуюсь ежегодно до 1 января представлять в администрацию муниципального образования Староладожское сельское поселение личное заявление о продлении на очередной год начисления доплаты за выслугу лет к пенсии по старости (инвалидности) и предъявлять документы, подтверждающие сохранение права на выплату: паспорт, трудовую книжку, пенсионное удостоверение.

« ______» _______________________ 20 _____г.

Подпись ________________________________

